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Ol4, parceiro!

Que bacana! Voceé realizou os
primeiros passos para o
cadastramento de vagas em nosso
sistema, por isso serd direcionado
para a plataforma de
empregabilidade Universia Jobs, que
é parceira da Uninter. Juntos, vamos
encontrar rapidamente profissionais
adequados & sua demanda.

Agradecemos a confiancal!l






Introducdo ao Portal de Emprego e de Estagios da Universia.

A Universia ¢ a rede de universidades de
referéncia na comunidade ibero-
americana com mais de 20 anos de
experiéncia no setor de emprego.
Promovemos a mudanca e a inovacao
através de uma plataforma de produtos
€ Servigos para a comunidade
universitaria e as empresas. O N0sso
portal de emprego e de estagios funciona
como agente integrador entre
universidade, empresa e candidato
ajudando as universidades a desenvolver
projetos partilhados e a criar novas
oportunidades para a comunidade
universitaria.

O que a nova plataforma de
Universia Emprego?

A nova plataforma da Universia Emprego
funciona como comunidade de emprego,
um portal de portais de emprego que
une universidades, aliancas e empresas
para poder oferecer oportunidades de
emprego e estagios a todos os jovens da
comunidade ibero-americana.

O que oferece a nova
plataforma de emprego as
empresas?

Uma ferramenta para aceder diretamente
ao talento jovem atraves das nossas
aliancas e universidades para captar os
melhores perfis para as empresas.

A partir do Universia emprego, as
empresas poderdo lancar ofertas de
emprego e de estagio, gerir 0s processos
de selecdo, fazer multiposting, obter
dados analiticos em tempo real e aceder
ao observatorio de emprego da Universia
onde podem consultar dados referentes
ao mercado de emprego.

.
[ .

uni>ersia
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Indice de contetidos: Empresa

Registo de Empresa

Publicacdo de ofertas de emprego e estagios
Publicacdo de ofertas de emprego
Publicacdo de ofertas de estagio

Gestdo de ofertas

Dashboard. Painel da Empresa

Portais

Relatérios

Corporate Page. Pagina da Empresa
Notificagdes

Painel de defini¢cGes

Op¢Oes gerais

Contacto e apoio técnico (suporte)
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Cadastro de Empresa

- Bl Acceso Universidades /= Acceso Empresas @& Acceso
g &= &

Qué estudiar ¥ Donde estudiar Becas Emplec Ma: =

em: https://jobs.universia.net
e clique em "Acceso Empresas”

1 Acesse o portal Universia Jobs uni>ersia

Encuentra el trabajo que
te haga crecer

De lo tuyo. Que encaje con lo que eres y quieres ser.

Registrate

Buscar ofertas de | empieo y practicas ~

Q. Puesto, localizacion o empresa

4+ Busqueda avanzada

Descubre por qué Universia | Talento joven | Acceso empresas

i
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https://jobs.universia.net/

Cadastro de Empresa

2 Inicie o registo de utilizador que Ihe permite gerir o espaco da empresa completando os campos indicados:

= Nome uni>ersia
= Apelidos
. Email Corporativo

Registre-se como empresa

Jé tens conta? Inicia a sessdo

. Palavra-passe/ Repetir a | =
palavra-passe Cria a tua conta Universia ,
. Caixas de aceitacao de
termos e Condigées @ Publicar ofertas de emprego e de
estagio em varias universidades oo sdarirs o

apenas com um click

© Gerir as candidaturas e encontrar o
melhor talento universitario

© Criar uma pagina de emprego
personalizada para a sua empresa

uni>ersia

(0] que posso fazer com a minha Informacéo basica de protecédo de dados

conta da Universia? Objeto e
Responsavel
T Publicar ofertas de empr: de estagio em

varias universidade >m um click

as candidaturas e encontrar o melhor
o universitario

Criar uma pégina de emprego personalizada Aviamos-1e um e-mail pars que passas activar a tua conta
para a sua empresa Universia.

E Seguir a evolucdo dos dados das suas
ofertas

i
UNI>Ersia UNiNTERcon




Inicio de sessao e registo de Empresa

Uma vez completados estes dados devera verificar o seu email. Sera enviado um
email para a conta fornecida com um link de verificacdo.

4 Depois de clicar no link podera continuar o registo de empresa:

= Nome da empresa

. Razao social

. NIF/CIF

. Setor de atividade

= N.°de empregados

= Dire¢ao postal

= Logo da empresa

. Dados de contacto:
Pessoa de contacto,
email e telefone

uni=ersia

uni>ersia

Ativa a sua conta Universia

e encontre os candidatos ideais

Registo de empresa Para aceder a sua conta Universia e usufruir de todas as vantagens que

disponiveis, devera confirmar o seu e-mail clicando no botéo.

A i : : e 53
b B Ptfbllque ofertas de emprego e de estagio em varias universidades com um
o click apenas

* Faga a gestdo e acompanhamento das candidaturas e encontre o melhor
e — F { CHFD  CUT { WIF /T AU/ RIT talento universitério

® Crie a uma péagina de emprego personalizada para a sua empresa

b s iE muito mais!

W de empregades Cidign Postsl
; B [ T———— Confirmo o meu email

Lo

DADOS DE CONTATO

Pezeon de contatn

Trlrore e conteiu

i
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Inicio de sessao e registo de Empresa

5

Uma vez introduzidos os seus dados de
empresa, podera aceder ao seu perfil de
empresa. O sistema alertara para o facto de
ndo poder comecar a publicar ofertas antes
do Universia Jobs validar a sua oferta.

A Universia segue um protocolo de

validacdo de empresas cuja finalidade é

proteger os seus utilizadores filtrando

potenciais ofertas fraudulentas.

Para que uma empresa seja validada e possa

publicar ofertas deve cumprir as seguintes

caracteristicas:

- Se verificado em diretdrios publicos que o
ndmero de identificacdo fiscal (NIF) da
empresa coincide com a Razao Social.

- O email associado ao registo da empresa
deve ser um email corporativo. Caso
tenha efetuado o registo com o Gmail,
Hotmail etc. a empresa devera enviar um
documento comprovativo.

- Verificaremos que a informagdo de
contacto foi carregada adequadamente e
a existéncia de uma pagina de internet
fiavel.

0

PUBLICADAS FINALIZADAS

PUBoorror oo (_])

Esta empresa aun no ha sido
verificada por Universia

Hola, Maria
Te damos la bienvenida a empleo Universia. YVamos a crear tu perfil de empresa v para ello debes activar el
servicio, Ademas con ello podras:
e Lt

Apresentamas as ofertas de emprego dizponives Guardar uma oferta de emprego Segue de perfo as tuas candidaturas s ve o
& 0§ requisitos de acesso para sceder mais tarde estado em gue sé encontram

> INSCRIPCIONES

CANDIDATOS

&b
UNINTER.com



Publicacao de oferta de emprego e de estagio

Poderéa publicar as suas ofertas de estagio e de emprego e fazer a gestdo das mesmas a partir da ferramenta.

Clicando no separador “Publicar ofertas” tera acesso as opcdes para criar uma oferta de emprego ou uma oferta de estagio. Este painel estara visivel
permanentemente no canto superior direito do ecrd permitindo publicar a partir de qualquer janela.

UNIVERSIA HOME : PUBLICAR OFERTA A

.
L]
LS > OFERTAS INTERMEDIADAS 2 OEEHTAS

fh Oferta de emprego

==
==

oreres 3 1 1829 347 15 1100
ATIVAS TERMINADAS PUBLICADAS CONCLUIDAS UTILIZADORES EMPRESAS
I Oferta de estdgios
> ULTIMAS QFERTAS PUBLICADAS > INSCRICOES MAS OFERTAS
R 5 f Analista de costos industrialas INSCRITOS CANDIDATURAS
@ |70t F021 Leanes de Tumorajdrgenting Terceirs  Ceprege - 6 ATIVAS
o) RESPONSABLE PLANIFICACION PRODUCCIGN HSERITRE
I‘Irlil.r\_:r.;illrl 17 set 20321 sabadelEspansg Tesceirns F Emprego
Papge X
'::\ Ingeniero Industrial FSURHOS
emot 1766t 3021 BarvelonalEspania Tercelms W Emprego W
f;_\ Téenico de Estudios, Arguitectofa Téenico NSCRITes
w 175602071  BaceiorsEspaial  Tercsirs  F Emgrego =
Responsable Tecnico IRSCRIPGS.
BCINT 1750t 2021 CataluiaiEspani ErcEir ¥ Emprego =
qr Coordinador de Comuricaciones INSCRITOS
17aeL 202L  MedeliniColombls]  Teceius  F Emprego -

o i (BERDIAE 8 ﬁ:ﬁ
UNI>Ersia UNiNTERcon



Publicacdo de oferta de emprego

2 Para publicar uma oferta de emprego devera completar a sequinte informacéao:

= Nome do posto
= NuUmero de vagas

= Nome da empresa (op¢do de se apresentar como

empresa anonima)
= Possibilidade de trabalho remoto
= Local de trabalho (localidade, localizacdo)
= Descri¢ao do posto
= Formagdo requerida (podera adicionar varias
formacoes)
= Competéncias
= |diomas: lingua e nivel
= Condicdes laborais:
Tipo de contrato
Duracao
Jornada laboral: completa ou parcial
Numero de horas semanais
Horario de trabalho
Remuneracdo (anual ou mensal)

uni=ersia

Dashboard

Otfertas

-

Relatririos

Uinbsereity

Page

UNIVERSIA HOME

Publicar oferta de emprego

= DADOS DA OFERTA

Mome do posto

Local de trabalhe *

Es<reva o seu cnderego

Muastrar como empress anbaiine

MNimero de vagas

1 +

> DESCRICAQ DO POSTO
Descricdo do posto *

I U » Normal

PUBLICAR OFERTA v

Dados da oferta (]

Possibiidade de tratalho remota

uni>ersia

&b
UNINTER.com



Publicacao de oferta de emprego

Selecao de destino. Selecione o destino onde quer que
se mostre a sua oferta de emprego. Podera fazer uma
selecdo manual ou enviar a oferta a toda a comunidade,

uni=ersia

Dashboard > SELECCION DE UNIVERSIDADES Y PORTALES DE EMPLEQ > ANADIDAS AL ENViO

O Enviar 3 todas ® Seleccion manual
Destinos actuales ~

» Universidades » Porti

4

Enviar a todos: Selecionando esta opg¢do, a empresa
podera dar o maximo alcance a sua oferta ja que ao
realizar multiposting, a oferta sera partilhada com
todos os portais de emprego e universidades que
facam parte de a comunidade Universia.

Selecdo manual: Poderé selecionar a entidade quer
que se mostre a sua oferta de emprego. Caso ndo
deseje partilhar a sua oferta com toda a comunidade,
podera selecionar as Instituicbes de Ensino Superior ou
Aliancas que deseje que visualize a sua oferta.

i
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Publicacao de oferta de emprego

5 Erigira a vigéncia de dita oferta e terd também uma visualizacdo em resumo da oferta e podera decidir se a vai

publicar ou guardar a dita oferta na pasta “rascunhos”.

uni>ersia

Diashboard

2

Ofertas

as

Usi@rios

D

Porizles

_‘]H,_

informes

Corporate
Page

Publicar oferta de empleo

> OPCIONES DE PUBLICACICN

Tiempo de vigencia *
Elige una opcion =

1 mes

2 meses

3 meses

Guardar como borrador

Analista de Sistemas
62 Consutting S.L

Drescripcion
Hala esto es una prueba

ACTUALIZAR OFERTA T 'am"“

@ Jornada
Jomada complets de 40 horas

uni>ersia

&b
UNINTER.com



Publicacao oferta de estagio

6 Para publicar uma oferta de estagio devera completar a seguinte informacao:

= Tipo de estagio: ordinério ou extraordinario uni>ersia UNIVERSIA HOME PUBLICAR OFERTA
= Nome do posto wa
. == Publicar oferta de estdgios Dados daoferta @ . .
= NUmero de vagas Dashboard
= Nome da empresa
: de trabalho (Iocalidade, localizaca =
Lugar de traba 'o (localidade, loca |za<;go) i - OADOS A OFERTA
= Mostrar o estagio como empresa andnima oo Tipo de estdglo
= Possibilidade de trabalhar em remoto stmiss ® Curcusr O Extracurricuar
= Descricdo do posto . et ek
= Formacdo requerida (podera adicionar varias il L ooty e et
formacdes) L
ocal oestaglo
= Competéncias —— -
= |diomas: lingua e nivel
= Condicbes laborais: S—
Tipo de contrato Bt demigent

Duracdo _ |

Jornada laboral: completa ou parcial
NUmero de horas semanais

Horario de trabalho

Remuneracdo (anual ou mensal)

> DESCRIGAO DO ESTAGIO

Descricio do estigio ©

i
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Publicacao oferta de estagio

Adicionar um tutor

Tutoria. Selecione se deseja adicionar um orientador para os : Apeldos
estagios ou inclui-lo mais adiante.

N* de telefone

Numern de telefone do tutor

v UNVERSIAHOME

: ? - Publicar oferta de estagios 3 Tutola O e——C) .
Criagdo do Orientador. Tera que clicar em
S < vounea cru crens adicionar orientador e introduzir a seguinte
Ofertas . ~
informacéo:
> TUTORIA = Nome e apelidos do orientador
Definir tutor/a agora = E mall
W - g Do Eashiskeionts merasitis e inclitia mrisranh = NuUmero de telefone
== ‘Selecionar tutorfa académico + ACRESCENTAR NOWO A LISTA
Q Procurar par nome, apefidos ou e-nail
UI’I;I-;.TII.'ISIP.' 1 Juan Sikvestre Jeilvestred.com =
= _ Paula Marti paulamar i@universidad com r-4
CONTINUAR

i
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Publicacao de oferta de estagio

Selecao de destino. Selecione o destino no qual quer que
se mostre a sua oferta de estagio.

uni>ersia

Dashboard

Publicar oferta de practicas

—  VOLVER A CREAR OFERTA

» SELECCION DE UNIVERSIDADES Y PORTALES DE EMPLED

O Enviar a todos

» Universidades

s FOriales Ge empleo

Entidad |7

Q) Busca por

Ubicacidn [7

Seleccion de destino

® Seleccion manual

Accicnes

> ANADIDAS AL ENVIO

Destinos aciuales  ~

Enviar a todos: Selecionando esta opg¢do, a empresa
podera dar o maximo alcance a sua oferta uma vez
que ao fazer multiposting, a oferta sera partilhada com
todos os portais de emprego e universidades que
facam parte da comunidade Universia.

Selecdo manual: Podera selecionar a entidade em que
queira que se mostre a sua oferta de emprego. Caso
deseje partilhar a sua oferta com toda a comunidade,
podera selecionar as Instituicbes de Ensino Superior ou
Aliancas que deseje que visualize a sua oferta.

&
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Publicacao de oferta de estagio

1 O Escolha a vigéncia da oferta, consulte o resumo da informacao, podendo ainda optar por publicar ou guardar a
oferta na pasta de “rascunhos”.

un>ersia

I Publicar oferta de practicas e 4 Vistaprevia | @ - @ ©
Dashboard
g > OPCIONES DE PUBLICACION
. Programa de Talemto IT e
Ofertas Tiempe de vigencia * &2 Consulting S.L. |t Eadar
'%% e Diescripcion . .
Usuarios {Buscas tu primer empleo en tecnologia?

ACTUALIZAR OFERTA

—‘fl,— Informacion adicional

Informes fQuisres formar parte de nuestro equipo?

Programa formativo

i
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Gestdo de ofertas

No painel de ofertas podera filtrar, validar, e administrar todas as ofertas de emprego da sua empresa de uma forma rapida e facil.

uUni>arsia LBLIC, § 4
——® 1 Pesquisador de ofertas.
a8 Listado de ofertas As ofertas podem ser pesquisadas de acordo
Dashboard . o
com 0s seguintes critérios:
g 17 Publicacion mas reciente = Q, Nombre de b oferta o empresa o— = Pa|aVFaS (ﬂome empreSa, pOStO, emal', etC)
Ofertas ’ = Periodicidade (Publicacao mais recente ou
Do Bublicinas 0 p Analista de Sistemas E > - - mais antlga)
= !@ el TEanATal — Cifrts de sl NSCRITOS  CONTINUAN SELEC
Horradores 3 B
@ PUBLICADA TR o T PY
1 Falzada 0 2 Publicadas: ofertas publicadas que estdo vigentes
Portales

Rascunhos: ofertas criadas mas que ainda nao foram
> Eabitcin i .-? o losu medicién digital TN - P— = publicadas
DGR R - Concluidas: : As ofertas finalizadas sdo aquelas nas
quais, o recrutador tem um papel ativo finalizando-as
para que nao se possam inscrever mais pessoas na
P I . » . ofer_ta, mantedeo 0 acesso a Iis.tagem de candidatos.
Expiradas:. S&o ofertas que expiram sem que o
» FiBUCADA recrutador as termine proativamente. No entanto, ao
aceder é possivel continuar a interagir com os
V candidatos.

8 CUBLICADA == Oipoiones

Tipo de oferta

e [ Emplec (EM)
P ] Précticas (PR)

X Descargar ofertas

"-\b Técnico de comunicacicn externa y digital 3 >

S e D ° 3 Transferéncia de ofertas: Permite
transferir a listagem de todas as

& FUBLICADA ==+ Opoones

ofertas que existem em formato

4 Tipo de oferta. oV

Permite filtrar por tipo de oferta:
= (Oferta de emprego EM : se a oferta é de emprego. &9}
= Oferta de estagio PR: se a oferta é para fazer estagio. UNI>Eersia UNINTERcom



Gestdo de ofertas

unez-ersia
Ficha da oferta. % 5 e e A
Depois de clicar sobre o nome da oferta Dashboard @ Técnico de comunicacion externa y digitaly.znc g-pais e
abre-se a ficha detalhada. o
Oferta Detalle de la of Candidatos activos Candidatos descartados igenoia 3feb. 2021
= Detalhe da oferta: Apresenta 0 nome do . g ’ ‘ )
posto, o logotipo da empresa, a data de o
publicacdo, descricao e requisitos. =
Usiarios
= Candidatos Ativos: Acesso ao gestor dos T, gﬁﬁ?ﬁ?ﬁ;ii‘_’m””'ﬁ“‘}" ik e o
candidatos que se tenham inscrito na D e
Portale:
Oferta' l:I 2 Descripcion Competencias
= Candidatos excluidos: Acesso ao gestor W o
dos candidatos que tenham sido informes
excluidos da oferta.
=  Dentro da ficha da oferta podera ainda i
aceder as op¢des de editar e eliminar a i
oferta.
nde Idiomas Experisncia
Gestionar los ca

i
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Gestdo de ofertas

6 Clicando em Candidatos ativos, podera fazer a gestao a partir do mesmo ecra do ponto em que se encontram no processo de selecdo todos os candidatos.

= Visualizacdo do CV do e
candidato = @ _
g @ Técnico de comunicacién externa y digital.... .o FerEE e
= Excluir um candidato do
~ , 2
processo de sele¢do: Podera Ofertas o Detalledelacferta  w Candidatosactivos  « Candidatos 5 eb. 202
eliminar o candidato do oo
processo de recrutamento. s
Freseleccionadofa Entrevista telefonica Entrevista presencizl Seleccionadofa
= Avancar nas fases de o . o o .
contratacdo do candidato: i A P 0 O O O
para tal tera que clicar na fase S I - - -
em que pretenda colocar o
. . , Laura Garrido Perez =
candidato: Entrevista, pré- : = = = 0
selecionado, Segunda Conposate
Page

entrevista, selecionado
(Ao selecionar uma fase, podera

enviar um email de notificacdo para
o candidato)

o Motificaciones pendientes de envio DESCARTAR

i
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Gestdo de ofertas

Consulting S.L.

yni>grsa

Técnico de comunicacion externa y digital,... z.ozis

an
Drashboard @

g o Detalle de la oferta

# Candidatos activos » Candidatos descartados
Ofertas N —
N
Usisarios

Preseleccionado/a Entrevista telefonica

Portales lose Antonio Peralvo ;
[ % Laura Garrido Perez
Candidato Preprueba
= Perfil del candidato
Informes

Laura Gagridg Rerez
> DATOS DE CONTACTO

CCII'FI B i ~F B0G0G0606
orats 4 ¢

Page
> DATOS ACADEMICOS

Master de Marketing online y Comercio digital

Direccidn y Administracion de Empresas

iencias Ambientales

> EXPERIENCIA PROFESIONAL

Practicas departamento de Marketing

Emprazal

> IDIOMAS

.....

Emntr:

Podera visualizar o CV do candidato clicando
em cima do nome. Desta forma terd acesso ao
perfil do candidato:

= Dados de contacto

= Dados académicos

= Experiéncia profissional do candidato
= |diomas

= Qutros feitos

&
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Gestdo de ofertas

Uni>ersia

Consulting S.L.

Dashixmand

2

Ofertas

a8

Ususarios

Corporate
Page

@ Técnico de comunicacion externa y digital,,.... zco-is

w Detalle de |z oferta s Candidatos activos

lose Antonio Peralvo

Candidato Preprueba

Lawra Garrido Perez

s Candidatos descartados

> CURRICULUM DEL CANDIDATO

[ == ]

Laura
Garrido Perez

Teletono 06060606
ecirdn oo tauragamidoperezifihotmal.com
Direcci

Fecha de nacimiento

Ukima actualizacién 19 now. 2020

I trabajo ideal es aquel que me permita tener horanes flexbles

Podera visualizar o CV do candidato clicando
no nome, podendo aceder ao CV e aos anexos:

Podera ver a documentacdo de cada um
dos candidatos: Podera transferir o CV do
candidato, assim como outros documentos
(Certificados, Formacédo oficial, etc.

i
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Gestdo de ofertas

Poderé visualizar o CV do candidato clicando
no nome, tendo assim acesso ao CV e anexos:

uni>ersia Consulting S.L.

= Podera ver a documentacao de cada um
n & v dos candidatos: Podera transferir o CV do
Dashboard @ Técnico de comunicacion externa y digital,.;.. zcouie — . candidato, assim como outros documentos
(Certificados, Formacéo oficial, etc.

g a Detalle de 1a oferta e Candidatos activos s Candidatos descartados Vigenaa 5fsh 2021

a8

Ususarios

@, Laura Garrido Perez

Portales lose Antonio Peralvo
= Notas

A Candidato Preprueba

Informes
Lawra Garrido Perez
> NOTAS
Anadir nota o comentario
Ciscar Figueira FUREE i I il
Corporate . Fmalmente mejor descartar este’ candidato
Page

@ Discar Figueira

Este candidsto pusde passr de fase

an
&
UNI>ersia UNINTERcom




Utilizadores

Podera visualizar a listagem de todos os candidatos registados na sua plataforma de emprego assim como aceder aos dados que tenham
preenchido e aos arquivos (CV) que tenham inserido na plataforma.

Tera acesso aos filtros, podendo
filtrar por:

Motor de pesquisa: Permite
procurar candidatos por nome,
NIF ou email.

Estado de candidatos: Inscritos
a ofertas ou novos.

Situagdo académica: Todos,
estudante, licenciado, perfil
incompleto.

Formacédo académica: Podera
filtrar por formagdes
académicas especificas.

Transferir Utilizadores: Podera
transferir a lista de utilizadores
registados na sua Empresa em
formato CSV.

uni>ersia

Usuarios

Estado del usuario
Uik
[ Inscrites a ofertas oA
[ Muevos

Candilila prucha
Situacion academica

iy o5
KLHS 0D .

O Perfil mcompleto

Framcisco Bachiller

Titulacion académica

9 Francizen Bachiler

& Farfil del camdidats

+ ARADR

© 6 6 © O

= ENPERIEMCIA PROFESIONAL

Arastiste e datan

uni>ersia

&b
UNINTER.com



Gestdo de ofertas

Poderé visualizar o CV do candidato clicando
no nome, tendo assim acesso ao CV e anexos:

uni>ersia Consulting S.L.

= Podera ver la documentacao de cada um
n & v dos candidatos: Podera transferir o CV do
Dashboard @ Técnico de comunicacion externa y digital,.;.. zcouie — . candidato, assim como outros documentos
(Certificados, Formacéo oficial, etc.

g a Detalle de 1a oferta e Candidatos activos s Candidatos descartados Vigenaa 5fsh 2021

a8

Ususarios

@, Laura Garrido Perez

Portales lose Antonio Peralvo
= Notas

A Candidato Preprueba

Informes
Lawra Garrido Perez
> NOTAS
Anadir nota o comentario
Ciscar Figueira FUREE i I il
Corporate . Fmalmente mejor descartar este’ candidato
Page

@ Discar Figueira

Este candidsto pusde passr de fase

an
&
UNI>ersia UNINTERcom




Portais

un>ersia

-] Portales

Estaclo de |la empresa

@ i st | . 1
1 @ Todas

Portales O Con convenio de pricticas 109

© Sin convenio de practicas
Informes

N* de empleados

Todos ios rangos

Corporate

Page
A DESCARGAR
PORTALES

LT

Nesta seccdo podera aceder a todas as universidades e outras
aliancas da comunidade de Emprego nas quais tenha publicado as
suas ofertas para poder fazer a gestdo das mesmas.

Poderé filtrar a pesquisa por:

= Estado da empresa.

e ——

= N°de empregados: para filtrar por volume de empregados da
oferta.

Iniversidad La Salle,,_;.;

B
Sy S—T— ‘

[TAS PUBLICADAS > INSCRIPCIONES EN CFERTAS

Clicando no nome da Universidade, podera aceder a
seguinte informacao:

*  Grafico com o numero de ofertas publicadas.

*  Grafico com o nimero de inscricdes na oferta.

*  Dados de Contacto da Universidade.

« Conveénio de estagio (para poder subir o ficheiro
onde estara o convénio)

> CONVENIO DE PRACTICAS

uni>ersia

&b
UNINTER.com



Relatdrios

Aceda aos relatérios disponiveis sobre, ofertas, faculdades e candidatos disponiveis na plataforma de emprego que o ajudaréo a
desenvolver ao maximo os seus KPIs e a tomar decisdes de forma agil.

UnE-ersia PUBLICAR OFERTA Podera visualizar:
g A = Total de ofertas acumuladas que
Dashboard tenha publicado, diferenciando entre
< 28 OCT. 2020 - 28 ENE. 2021 ofertas de emprego ou de estagio.
=
Ofertas ~ .
= Infarmes = Evolucdo das ofertas publicadas
= (ofertas novas, de emprego ou de
Usuarios SEEAS OFERTAS OFERTAS T estagio).
7 S | 44185 | 3575c. | 46 @um
]
Portales
I 4+ DESCARGAR INFORME COMFLETO ‘
N
Informes
> EVOLUCION DE LAS OFERTAS
— ¢ SEP 2019 - AGO 2020
Page
369 I Mosvas ofertss de emples seves oferies de prachces
NUEVAS OFERTAS PUBLICADAS
DFERTAS DE EMPLECD DE | | ‘ | I
63% Al -
CFERTAS CON VACANTES CUBIERTAS A L i &R0 S OCF MWD ODIC BNE FEB MAR ABR &E

UNI>ersia UNINTERcom



Corporate Page

A Corporate Page impulsionaré a sua marca .
€ \/olver a panel de empleo # AJUSTES

Corporativa com um portal de emprego
personalizavel.

Os candidatos poderdo aceder e registrar-se a partir @
deste espaco a todas as ofertas de primeiro

emprego e de estagio da Empresa, fazendo a
gestdo de processos de uma forma simples e
intuitiva. Para aceder a Corporate page podem Consulting S.L.
clicar: Bolsa de empleoy practicas

= Botdo de registo para Candidatos: Clicando

neste botao, os alunos poderdo aceder ao
registo na pagina da Empresa.

Sobre nosotros
m Botao de acesso para CandidatOS: Clicando Somos |2 empresa lider en Consuttoria Tecnolégica, zen que podemos ayudarte ?
neste botdo, os alunos registados na Empresa,
poderdo aceder a pagina da Empresa.

Busca ofertas

Q - o ‘ i V | o S » -

+ Busquedz avanzada

i
UNI>Ersia UNiNTERcon



Corporate Page

A Corporate Page impulsionara a sua marca
Corporativa com um portal de emprego
personalizavel.

Os candidatos poderdo aceder a partir deste espaco
a todas as ofertas de primeiro emprego e de estagio
da Empresa, fazendo a gestdo de processos de uma
forma facil e intuitiva.

Para isso poderao personalizar a informacao
seguinte:

" Sobre nés”"(Maximo 500 caracteres): Onde
poderdo fazer uma introducdo sobre a sua
Empresa.

= Logo da Empresa: Podera incluir um logo da
sua Empresa em formato quadrado ( 400x400).

= Banner da sua Empresa: Podera incluir um
banner com a imagem que queira colocar sobre
a sua Empresa (1100x300).

=  Botdo de contacto: Clicando neste botao,
qualquer pessoa podera entrar em contacto
com a Empresa.

= Além disso ficara visivel um motor de pesquisa
de ofertas com as ofertas publicadas no portal.

Consulting S.L.

Bolsa de empleo y pricticas

Sobre nosotros

Somos 'a empresa lider en Corsuitoria Taonoidzics, jen oue podemas syudarte 7
Busca ofertas
d= | empleo y précticaz ~

? ; 2 : 4 : 2

+ Buzqueds ayanzads

@ Programa de Talento IT
|

Anaslists de Sistemas surLE I
E@ Coreting 5.1 liirid Expana ® H >

Consulting 5.1
Con la colaboracitn de Universia

i
UNI>Ersia UNiNTERcon



Corporate Page

Para que possa aceder a personalizacdo da sua Corporate Page, clique no botdo de definicdes que Ihe dara acesso a:

1 Definicbes gerais: Clicando neste separador Ajustes generales

podera modificar:

' General ’ stilos Redes saciales
= Modelo: Escolha o formato de pégina {)
que deseja usar (uma ou duas colunas) Plantilla

Elsge el formato de paging que quesras us

= Sobre N6s: (Maximo 500 caracteres):
Onde poderé fazer uma introducdo sobre
a Empresa.

Subtitulo

= Endereco web e dominio: podera criar o Bolsa de ampleo  pricticas

endereco web, mediante o qual sera

possivel aceder a sua pagina publica.

Datos del pie de pagina

Reglamento de regulacion

Aniso legal

= Imagem de cabegalho de portal: Podera
incluir um banner com a imagem que
deseje colocar sobre a sua Empresa
(11 OOX3 OO) Politica de Cookies
= Subtitulo: : Onde podera renomear a sua
Universidade como entender.
= Dados do rodapé: Podera incluir o aviso Hirare e neacira
legal, o requlamento de regulacdo e
politica de cookies, em formato PDF.

Humero de sutorizacion que 5= mMostTara en el pie de pagma

Informacion de contacto *

0 Drechahbifitada ® Enlace 3 pagina

= Informacdo de contacto: Podera incluir
um link para uma pagina web ou um
email para poder entrar em contacto com

a Empresa.

jobs.unwersia.net

i
UNI>Ersia UNiNTERcon



Ajustes generales

Corporate Page

Redes sodiales

Estilas

Favicon

El formata va

00 OE TaVioon €5 Con EdTensIcn 100

2 Estilos: Clicando em esta separador
podera modificar:

[1 Subir favicon

Colores

= Favicon: Tem a op¢do de carregar o
icone de pagina da sua empresa.

. Color principal Codar de texio
= Cores: Escolha a cor principal da Tipografia
sua Corporate page e a cor do

texto. Ajustes generales

= Tipografia: escolha a tipografia que
deseje colocar na sua Corporate
page.

Redes sociales

o~

DY)

Enlace a redes sociales

Seincluiran en la cabecera y

en & piz de Iz pagina

m Linkedin & nikedin.com

n Facebook &  facebogkcom

3 Redes sociais: Clicando neste
separador podera incluir no cabecalho
e no rodapé da pagina o link para as
redes sociais da empresa.

@ Instagram -] nstagram com

Youtube youtube.com

i
UNI>Ersia UNiNTERcon



Notificacbes

Ao clicar no simbolo de alertas que se

. P uUni»ersis PUBLICAR OFERTA
encontra no canto superior direito
acedera ao painel de notificacbes, onde
podera ver as Ultimas novidades D“Eﬁ : Notificaciones
. . 5 > OFERTAS PROPIAS
relacionadas com:

Un candidato nuevo se registro en |2 oferta prusba 3

2

- H Ofert 5 e =, Un candidato nuevo se registro en la oferta Técnico de 1336715 oot 2020
NO\/aS Candldaturas i sirliGAiTRe = i ;: comunicacion externa y digital BESA
PUBLICADAS FINALIZADAS EMPRESAS
= Novas ofertas
oo & Un candidato nuevo se registra en la oferta Programa de 172006 oct 2020
= Estado das ofertas e Talenta IT
Usuarios
[Eﬂ arcar todas como leidas ITAS
Portales
8 INSCRIPCIONES
> ULTIMAS OFERTAS ACTIVAS CHORENTA
_klllr_ g ﬂ Técnico de Comunicacidn y RSC |
Informes : A '
Programa de talento IT
- 1
I interinidad, Dpto. de Marketing Digital
Corporate 1 mae. 3 2
Page
4: Key Account Trading Executive
P revsc 2 |
:;':'I* Técrico de Marketing

i
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Painel de definicbes

Ao clicar na roda que se encontra no canto
superior direito tera acesso ao painel de
definicdes donde podera configurar:

= Personalizacdo da imagem de
cabecalho da Corporate Page.

= Personalizacdo da cor de interface (a
aplicar a Corporate Page)

= Adicionar um modelo de anexo

uni>-ersia

Corporate
Page

Panel de ajustes

> PERSONALIZACION

Imagen para &l avatar del portal

o EE

Collor de I3 interfaz

Plantilla del anexo

PUBLICAR OFERTA

bir una noeva Yersicn

uni>ersia

&b
UNINTER.com



Opcdes gerais

Ao clicarmos no logo da empresa abre-
se um destacavel com varias opcoes
que da acesso a:

= Defini¢Ses de perfil

= Administrar sub-entidades

= Gestdo de permissées

= Dados da entidade

= Desativar (para sair do nosso perfil)

Defini¢ées do perfil.
Podera editar os dados do perfil
de administrador:

= Nome

= Apelido

= Email

= Telefone

= Foto de perfil
= Género

= (Cidade de residéncia
= |dioma de visualizacao da
plataforma

uniersia

PUBLICAR OFERTA W

[ 1] & Ajustes de perfil
R > OFERTAS PROPIAS > OFERTAS ENVIADAS > REGISTF

Ofertas 5

PUBLICADAS

fat Administrar sub-entidades

[ Gestionar permisas

5 . =

FINALIZADAS PUBLICADAS

FINALIZADAS

USUHARIOS

¢ Datos de entidad

[ Desconectarse

uni>ersia PUBLICAR OFERTA
Lecitan > PERFIL DEL ADMINISTRADOR
g Mombre *
Ofertas Oscar
oo Apellido *
Usasarios Figueira
o Teléfona *
Portales Afads su telsfong
A Género *
Informes O Mujer O Hombre ® Mo guierc contestar
Ciudad de residencia *
Corporate b b
Page
Email
an Egmail co

uni>ersia

&b
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Administrar Sub-entidades

3 Administrar sub-entidades.

As Sub-entlcsiades permltem HH Administrar sub-entidades
fazer a gestdo dentro da sua e
Empresa, dOS dlferentes @ Sub-entidades Gestionar permisos

departamentos existentes para
poder distribuir as ofertas pelos
diversos

departamentos/faculdades - Consufting SL.

B 08jul 2020 Caenta trincioal Cusita seleccanads Administrar sub-entidades

agregados a entidade.

Mambre *

Consulting 5.L. Espafia
B 12 nov. 2020

Mombre comercial

Razdn social * NIF/CIF*

. . Razén social / nombre fise Nimero identificative fiscal
Consulting 5.L. Francia

B 12 now. 2020

Sector de actividad *

+ ARADIR

N° de empleados * Direccién postal *

0-10

DATOS DE CONTACTO

Perzona de contacto *

i
UNI>Ersia UNiNTERcon



Administrar Sub-entidades

4

Gerir permissdes:

Os administradores das
Empresas poderdo convidar
outras pessoas para acederem a
plataforma como
administradores, para tal
deverdo:

= Selecionar a Entidade a qual
pretendem atribuir um novo
administrador.

= Convidar o utilizador que va
assumir essa funcao.(Para tal
sera introduzido o email e o
tipo de permissao a atribuir)

uni>ersia

Dashioard

Corporate
Page

Gestionar permisos

Sub-entidades

Empresa

Todas

Rol
® Todos

O Administrador

Estado de la invitacion
@ Todas
O Aceptadas

0 Pendientes

Gestionar permisos

PUBLICAR OFERTA.

+ INVITAR L

ROL EMPRESA

Invitar usuarios

Selecciona donde quieres anadir los usuarios
Empraza *

Blige Una opricn

Invitaciones

Correo electrdnico *

mail@exsmple com

+ ANADIR MAS

INVITAR A USUARIOS

uni>ersia

&b
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Administrar Sub-entidades

= O convidado recebera
um email no qual tera
que aceitar o convite
para ativar o seu
acesso como
administrador.

= O Utilizador tera que
seguir 0s passos
indicados no email e
registar-se na
plataforma, ativando a
sua conta.

= Depois da ativacdo
acedera diretamente
como administrador
da Empresa.

uni>ersia

Inicia sesién
para ac@eder a tu cuenta

Email

La Empresa MILOSA

quiere afiadirte como colaborador en su
espacio de empleo

MILOSA

Aceptar invitacion

¢AUN no te has registrado?
@ Registrate en menos de 5 minutos

@ Sélo te pediremos tus datos una vez

@ Activa los servicios de Universia que

Contraseia

necesites y disfruta de sus ventajas:
orientacion académica, becas, bisqueda de

empleo...

Registrate ahora

uni>ersia

&b
UNINTER.com



Opcdes gerais

-
4 Dados de entidade . o
Poderé editar os dados da empresa: =2 2
= Nome
= Razdo social 22 e ekl
= NIF/CIF
= Setor atividade 0 Sector de schicad
= N°de empregados .=
= Morada Rl
= Logo
N* de empleados ® Direccidn postal *
I:n::;rrm_ﬂ: = 4 Baacil 4 il
Logo
5 Dados de contacto da ), ==
Empresa
Podera editar os dados da R
pessoa de contacto da sua i Taey
Universidade
Email dz contacto * Teléfono de contacts *

i
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Contacta-nos

Ao clicar em contacta-nos acedera a
um ecra onde encontrara um
formulario para poder contactar com
OU NOSSO servico de atencao ao
cliente.

Para completar o formulario tera que

preencher os seguintes campos:

= Nome completo

= Email de contacto

= Tipo de consulta

= Questdo que nos queiras transmitir

= Arquivo (opcional) que queira
partilhar connosco.

, crea tu perfil en

arsia y

unp>ersia e

Nomi

mpleto

Escribe tu nombre completo

Email

Escribe tu email

Tipe de consulta:

¢iNecesitas ayuda?
Enviz nsulta y contaciaremes contigo en 1 dia

R

Menzzje

Escribe tu mensaje aqui..

O He lefdo y entiend:

Buscar ofertas

EMPRESAS

¢Eres una
talento joven?

que busca

, f in @ Contacta con nosotros

uni>ersia

&
UNINTER com



Em caso de duvidas entrar em contato L—/
pelo e-mail centraldecarreiras@uninter.com UNINTER com



mailto:centraldecarreiras@uninter.com

