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Ol4, candidato!

Que bacana! Vocé realizou os
primeiros passos do seu cadastro,
por isso serd direcionado para a
plataforma de empregabilidade
Universia Jobs, que é parceira da
Uninter. Juntos, vamos ajudar vocé a
conquistar a tGo sonhada vaga de
emprego e se destacar no mercado
de trabalho.

Desejamos muito sucesso!






Introducao ao Portal de Emprego e de Estagios da Universia

A Universia ¢ a rede de universidades de
referéncia na comunidade ibero-
americana com mais de 20 anos de
experiéncia no setor de emprego.
Promovemos a mudanca e a inovacao
através de uma plataforma de produtos
€ Servigos para a comunidade
universitaria e as empresas. O N0sso
portal de emprego e de estagios funciona
como agente integrador entre
universidade, empresa e candidato
ajudando as universidades a desenvolver
projetos partilhados e a criar novas
oportunidades para a comunidade
universitaria.

O que a nova plataforma de
Universia Emprego?

A nova plataforma da Universia Emprego
funciona como comunidade de emprego,
um portal de portais de emprego que
une universidades, aliancas e empresas
para poder oferecer oportunidades de
emprego e estagios a todos os jovens da
comunidade ibero-americana.

O que € que a nova plataforma
de emprego oferece aos
candidatos?

A plataforma de Emprego Universia
oferece aos candidatos a possibilidade de
encontrarem o seu primeiro emprego ou
estagio de uma forma simples e facil.

Os jovens ibero-americanos tém a
oportunidade de multiplicar as suas
opcoes de emprego acedendo a ofertas
dos 8 paises onde estamos presentes, sem
barreiras geograficas para a mobilidade
do talento, promovendo a ligacdo com as
empresas e universidades e
acompanhando-as no processo de
insercdo no mercado laboral.
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Inicio de sessao e registo

O registo na plataforma Universia é muito facil e intuitivo, apenas teras que seguir 0s seguintes passos:

*O registo também podera ser efetuado a partir da University Page, caso se trate de um aluno que aceda ao Universia atraves
da pdgina da sua universidade.

SELECIONA O TEU PAIS v | FUNDAGAO UNIVERSIA @ espanoL (Es) « | Acesso Universidades £ Acesso Empresas | ® Acesso

Selecionar o Idioma em que se

] . . N Espanol (ES)
quer visualizar a informacao.

1 Un|>er5|a O que estu IDIOMA Bolsas Emprego
English (EN)
Catala (CA)

Ent Uni iaE .
2 h?ttgi:r eigwbs..rsjl\r/ﬂe\/rglr’asiarr?gtrzgo E n co nt ra o Portugués (PT)

clicar em "Registar-se”

Portugués (BR)

trabalho que te
fara crescer.

A medida do que és e queres vir a ser.

Acesso Regista-te

i
UNI>Ersia UNiNTERcon


https://jobs..universia.net/

Inicio de sessao e registo

uni>ersia Regista-te no Universia

Ja tens conta? Inicia a sessdo

Inicia o registo completando
0s campos indicados:

Nome Sobrenomes ‘
Pata de Nascimento E-mail
= Nome Cria a tua conta Universia | dd/mm/asaa | | |
= Apelidos o i
. Email © Regista-te em menos de 5 minutos ot b

Escolha uma opcéo I

. Palavra-passe/ Repetir

©@ Apenas te pediremos os teus dados

palavra—passe uma vez :|nsira uma senha Repita a senha
. Data de nascimento _ - | |
. Caixas de aceitacdo de @) ActiV_a os servigos Universia que X B caracteres ou mais. X Pelo menos 1 nimerols). X Pelo menos 1 letrals) maidscula
.. precisares e usufrue das suas )
termos e condices vantagens: orientacdo académica, oo

bolsas, emprego...

Completar o registro

i
UNI>Ersia UNiNTERcon



Inicio de sessao e registo

4

Uma vez completados
estes dados deveras
verificar o teu email. Sera
enviado em email para a
conta indicada com um linl
de verificacéo.

Depois de clicar em
‘confirma o teu e-mail’,
poderas completar o teu
perfil de candidato.

uni>ersia

uni>ersia

Ative sua conta Universia

e aproveite tudo o que temos para vocé

Para acessar sua conta Universia e aproveite todas as vantagens que ele
oferece, vocé deve confirmar seu e-mail clicando no boton.

Confirmar meu email

(i

Verifica o teu email

e activa a tua conta Universia

Envismos-te um e-mall para que possas sctivar a tua conta
Universia.

N&o o recebeste? Clica agui para reenviar

Voltar @ pagina inicial

i
UNI>Ersia UNiNTERcon



Completa o teu perfil

Queremos que seja facil, por isso vamos guiar-te na criacao do teu CV passo a passo. Apenas teras que responder a algumas perguntas, nos fazemos o resto!

Primeiro completa o teu perfil de WHlrarse
candidato, indicando:
Conta-nos um pouco mais sobre ti... O que nos tens a dizer sobre ti?
P .. pis i forta t et s S Em que cid_ade v’vives?Ass\m podemos mostrar-te a:
- Morada ;: I -DC[EV-r e na\;n: ‘Tr a mpleiar alguns dados do ofertas mais préximas ~Obrig=iorc
. Telefone de contacto Sspilodiak
= TIpO de documento de .s_s.amcontactar'mdicafnoso
identificacio o
, s uni>ersia rrm—
. NUmero do Documento
de identificacéo nto. “Ourgairc
n Género QUEII e a tua sﬂ:uagao? Qual € a tua situacdo neste momento? - i
ora queren pouco melhor o teu perfil académico. Assim Ainda nde iniciei a minha formagao superior B o
e oo sl E] o
Situacdo académica. Podes indicar 28 i o8 meus st 2 amera dz igenticacas
a situacdo em que te encontras: - fcas? “Obrigatri
i m = .
. Sem curso superior
= Afrequentar um curso -
superior
= Curso/s concluido/s
uni>ersia

i
UNI>Ersia UNiNTERcon



Completa o teu perfil

um curso superior vamos pedir-te que

3 Se atualmente te encontras a frequentar
nos indiques o seguinte:

. Em que instituicdo estas a frequentar o teu curso
= Tipo de curso: Universitario/Pos-universitario.

= Nome do curso

= Data de inicio do curso.

uni>ersia

O que mais tens a dizer sobre a tua
formacao?

Agora seria optimo conhecer um pouco mais sobre o teu perfil academ
Assim garantimos que as empresas sabem o que vales

uni>ersia

Conta-nos a tua experiéncia
profissional

Tem em conta que. ..

Mdo é nece io incluires a

FOWERED BY

uni>ersia

Mencs de I minutos

Tens alguma experiéncia profissional?

I o (

a

fazé-lo Ainda nao Sim, tenho

Menos de 3 minutos

Em que universidade estudaste?

Escreve o nome da universidade

& Voltar Continuar >

< Woltar Continua

i
UNI>Ersia UNiNTERcon




Completa o teu perfil

4 Caso tenhas finalizado o teu curso, poderas indicar:

. Instituicao de Ensino Superior onde estudaste.
= Tipo de curso: Universitario/Pos-universitario.
. Nome do curso.

. Data de conclusao do curso.

uni>ersiart

Assim garantimos que as empresas sabem o gue vales.

O que mais tens a dizer sobre a tua
formacao?

Agora seria Optimo conhecer um pouco mais sobre o teu perfil académico

uni>ersiart

O que mais tens a dizer sobre a tua
formacao?

Agora seria optimo conhecer um pouco mais sobre o teu perfil académico.
Assim garantimos que as empresas sabem o que vales.

Atualmente estou a estudarem
Universidade de Coimbra sobre Biologia
Integrativa e Biomedicina,
Doutoramento no ano

POWERED BY

uni>ersiart

Menos de 3 minutos

Em que ano comegaste?

Data de inicio

Seleciona

2021 a

N Fev )

pntinuar >

Menos de 3 minutos

O que estudas?

Escreve o nome do teu curso

& Voltar

Continua

uni>ersia

K22

UNINTER.com




Completa o teu perfil

Se tens alguma experiéncia
profissional, podes conta-la

aqui indicando:

= Nome do posto

=  Nome da Empresa

] Data de inicio e
fim

uni>ersia

Conta-nos a tua experiéncia
profissional

Se tens alguma experiéncia profissional que gueiras mencionar podes fazé-|

uni>ersia

Conta-nos a tua experiéncia
profissional

uni>ersia

adiante

Mengs de 2 minutos

Tens alguma experiéncia profissional?

‘H| O o

Ainda nio Sim, tenho

Posto

Mome do posto ou funcdo que desempenhasts

Descricéo
B I U 9 Nomal * == L

Descricéo do posto au fungéo desempenhada

Empresa

Mome da empresa

[ Atuaimente trabatho aqui

Data de inicio Data de fim
Seleciona - Atisaimente o
€ Voltar Adicionar mais tarde >

Menos de 2 minutos

Tens alguma experiéncia profissional?

A (@) ( ) @)
° L [ N/
= |
Ainda nado Sim, tenho
< Voltar Continuar >

uni>ersia

&b
UNINTER.com



Completa o teu perfil

Se tens alguma informacdo que te
diferencie enquanto candidato

(Cursos, certificados, voluntariado,
etc.) este € 0 espaco para nos
contares tudo o que te possa
valorizar, caso ndo queiras adicionar
mais informacao, ndo te preocupes,
poderas fazé-lo mais tarde.

uni>ersia

Ja temos o essencial. Queres contar-
nos algo mais que te diferencie?

les partilhar agui todas as ¢

uni>ersiart

Conta-nos a tua experiéncia
profissional

Manos de 2 minutos

Tens alguma experiéncia profissional?

& Q T S

5 Taze-lo Ainda nag

Posto

MNome do posto ou funcdo gue desempenhastz

Fundadora Startup B o
DATALINE
Descrigao
Janeiro 2016 - | Atualmente
B IT U » Mormal % == T
Public ; Estudo sDb‘ra Data L‘é m Lesengac do posio ou fungadc desempeniada
REVISTA
Janeiro 2021 - Alualments Empresa
Mome da empreas
|| &tualments trabalha aqu
Data de inicio Data de fim
Seleciona - Atualmente -

1-2 minatos

Diz-nos o que te diferencia

Incluir agora outra informacéo

Projetds, trabathos, feitos, prémios

Prefire faze-lo mais tarde

Poderas adicionar mais infor

& Voltar

macso gQuanco quiseras

uni>ersia

&b
UNINTER.com




Completa o teu perfil

Para terminar,
gostavamos de
saber qual seria para

ti a empresa ideal
para trabalhar.

uni>ersia

Para terminar, como imaginas a empresa ideal?

r e dizer-nos como imaginas a empresa e o trabalho ideal. Sabemos que sera

ge

Chepou a altura er

dificil mas tentare

Responsabilidade social Plano de formagao Flexibilidade horaria

Empresa internacional

Possibilidade de teletrabalho

uni>ersia

8 Clicando em
"Comecar no
Universia”,
comecaras a
usufruir de todos os

NOSSOS Servicos

uni>ersia

Parabéns! Completaste o registo

Ja podes comecar a explorar tugo o que iemos para & Voltar

uni>ersia

&b
UNINTER.com



Home do candidato

como Candidato, podes aceder a
plataforma da Universia, para isso
teras que clicar primeiro em "Acesso’

1 Uma vez que te tenhas registado

@ eseafioLes) » | [ Acesso Universidades &3 Acesso Empresas ® Acesso

uni>ersia pt O que estudar ~ Onde estudar Bolsas Emprego Mais +=

Encontra o trabalho que
te fara crescer.

A medida do que €s e queres Vir a ser.

Regista-te

uni>ersia

Tens que
introduzir o teu e-

mail e palavra-
passe para
poderes iniciar
sessao e aceder a
tua home privada.

Ainda nado tens uma conta
Inicia a sessdo Universia?

para aceder a tua conta » Regista-te em menos de 5 minutos

Qemalt 2 Apenas te pediremos os teus dados uma vez
Universia que €
Palavra-passe e usufrue d ntagens: orientacdo

@ S, emprego

i
UNI>Ersia UNiNTERcon



Home do candidato

Uma vez feito o login, acederas a tua home
privada, onde vais pOder: vuni>ersia Procurar ofertas As minhas ofertas O meu perfil

= Procurar ofertas de emprego e de estagio:
Para procurar estas ofertas, poderas usar G Pomme kbl
motor de pesquisa para encontrar a oferta - : Tomas Rubio
que mais se aqlapta ao teu perﬁl, Ola 7 Tomas I S8  viversioane oe comera
aplicando os filtros de pesquisa, X Perfil completo em

conseguiras que a pesquisa seja mais Este é o sitio ideal para encontrares o emprego que procuras. o

réplda Ir para o meu perfil =

= Ofertas que te podem interessar:
Oferecemos ofertas de emprego ou de
estagio nesta listagem de ofertas.

Procurar ofertas de | emprego e estagios -

= Candidaturas ativas: Acederas as “
novidades que ocorram nas candidaturas gD R asagas |
Posto, localizacéo | Cidade, codigo postal... Procurar
que tenhas abertas. ““°  emprego .

+ Pesquisa avancad estégios

i
UNI>Ersia UNiNTERcon



Home do candidato

Clicando na oferta que te interessa, teras
acesso aos detalhes dessa oferta de emprego
ou estagio.

Uma vez dentro da oferta que tenhas
selecionado, acederés a:

= Inscreve-te na oferta: Clicando em inscreve-te, a
empresa recebera a tua candidatura caso a oferta
tenha sido publicada por uma empresa.

= Detalhe da oferta: apresenta a descri¢do do posto.

= Requisitos: podes ver a formagao, competéncias,
experiéncia e idiomas exigidos para o posto.

= Condigdes laborais: veras as condi¢des laborais
que a empresa te oferece tanto para emprego
Ccomo para estagio.

= Sobre a empresa: informacdo sobre a empresa
que oferece o posto.

= Guardar nos favoritos: disponibilizamos a opcdo
de guardar a oferta sem que tenhas que te
inscrever, para que tenhas tempo para ponderar se
te queres candidatar ou ndo.

Procurar ofertas

uni>ersia

BN
Iberian Business Controller Trainee

Oferta publicada em 26 janeiro 2021 | Linda-a-Velha (Portugal)

Detalhe Reguisitos Condigdes de trabalho Sobre a empresa

Detalhe da oferta

|5} Descrigéo do posto

RESUMO DA POSIQ.ELO

Local: Linda-a-Velha, Portugal
Empresa;
Full-tim

Licenciatura/Mestrado

Nestle

Traines

A eguip

Junta-te a esta equipa e vem conhecer a Nestleél

0O QUE VAIS FAZER .

= Dar suporte na realizacdo dos reports mensais de fecho do negocio:

al do Comite de negocio;

rketing no apuramento da rent,

ilidade de noveos 1aNCaMEnios;

spanha, tendo em conta o scope [bérico da funcéo.

ES QUEM PROCURAMOS?

As minhas ofertas © meu perfil

Guardar nos favoritos @

Compartilharne § W in

Quero Candidatar-me

Iberian Business Controller

=t Trainee

Local de trabalho

Linda-a-Velha

Tipo de contrato

Contrato de practicas

Herério de trabalho

Jornada completa

N® de vagas N® de Candidaturas

1 2

Quero Candidatar-me

i
UNI>Ersia UNiNTERcon



As minhas ofertas

Clicando em As minhas ofertas, acedes a area onde podes fazer a Gestdo das tuas candidaturas e ofertas guardadas.

em que se encontram as tuas candidaturas
abertas, podendo também transferir a
listagem das candidaturas em formato XLS. As minhas ofertas

1 Canchdaturas Faz 3 geg’[éo e re\/é 0 estado Unl>ers|a Procurar ofertas As minhas ofertas O meu perfil

) > As minhas olerta: > Candiduturas

uni>ersia Procurar ofertas As minhas ofertas O meu perfil _ @ -~ X Transferir candidaturas

) > As mirkos ofertas > Guordedas

Guardadas: Faz a gestdo e
revisdo de ofertas que tenhas

gostado mas que tenhas As minhas ofertas
optado por te inscrever noutra
altura.

Candidaturas Guardadas

Ofertas guardadas (] Eliminar ofertas gusrdadas QU Filtrar por carge ou empr

Técnico de Contabilidade EMPREGO I

HE

geste Lx Loa 12boa [Portugs O Haum mss >

i
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O meu perfil

Clicando sobre o meu perfil, aceder ao separador que te permite fazer a gestao de tudo o que esta relacionado com os teus dados pessoais e

profissionais.

preferéncias de privacidade e os

1 Dados pessoais: maodifica as tuas
teus dados pessoais:

= Preferéncias de
privacidade:
Clicando neste
separador podes
escolher o teu nivel
de privacidade no
Universia, podendo
controlar a gestao

Procurar ofertas

uni>ersia

12l Omeu pertl

O meu perfil

Dados pessoais

i 18/02/1990 ) Lisboa, Portugal
B3 tomas rubio @ielisboa.net

[ 934201406

Preferancias de privacidade Sg Modificar dados & Desativar servica A | Idioma da ferramenta &

As minhas ofertas

O meu perfil

da Tomas Rubio
5

2

Lty

2 M

» Dados pessoais
» Informacio académica
» Experiéncia profissional

» Idiomas

» Decumentos anexados
¥ Outros feitos

» Interesses e expectativas

[ 3

dos teus dados, uni>ersiaes
proceder a sua
transferéncia, se €3 i

assim o entenderes e

2 Alustes de privacidad

dar baixa dos nossos b

Servicos.

Ajustes de privacidad

Queremos que te resulte facil gestionar tu privacidad en Universia, con transparencia para que
puedas utilizarlo de |z forma que desees.

En esta paginz podras

Gestionar oz datos que compartes conr

Obtener una copia de tus-da

Darte de

tirar / Ctorgar permizos para recibir comunicaciones electronicas

() Cerrar sesion

uni>ersia

&b
UNINTER.com



O meu perfil

Clicando em o meu perfil, acedes ao ponto onde

Modificar dados: Clicando neste
separador, podes fazer a gestdo dos teu
dados pessoais no Universia. Podes
modifica-los sempre que necessario.

podes fazer a Gestao de tudo o que esta relacionado com os teus dados pessoais e profissionais.

uni>ersia

@ > Omeu perfil

O meu perfil

Dados pessoais

18/02/1990

4 tomas.rubio@ielisboa.net

[ 24201 40c

uni>ersiaes

Dados da conta
A tug infermac

nformazio de

Dados de acesso

Encragn da w-mail  tomas

palanra-passe

[ZF Edita ea teus daden de nosise

Dados pessoais

Nome Tomar

Apellda

Datn de Nascimenta 12027930

Genera  Hame

e25dria para iniciar sessio no Universia, o6 teus dados bdsicos e atua

| Modificar

Procurar ofertas

Q Lisboa, Portugal

esativar servico X, | Idioma da ferramenta &

As minhas ofertas

O meu perfil

Tomas Rubio

{2

-
©Z m

> Dados pessoais

> Informacao académica

> Experiéncia profissional
> Idiomas

> Documentos anexados

> Outros feitos

> Interesses e expectativas

uni>ersia

&b
UNINTER.com



O meu perfil

Clicando em O meu perfil, acedes ao separador podendo assim, gerir tudo o que esta relacionado com os teus dados pessoais e profissionais.

uni>ersia Procurar ofertas As minhas ofertas O meu perfil
= Desativar conta: Clicando em desativar

conta, poderas dar baixa dos servicos que 455 O i
te oferecemos no Universia.

O meu perfil

a Tomas Rubio
Uty
|

774

Y

Dados pessoais

> Dados pessoais

boa, Portugal > Informacdo académica

Tens a certeza que queres desativar o
servico?

> Experiéncia profissional

> ldiomas

Esta acao nao poderd ser modifica
Esta acho néo poderd ser modificada > Documentos anexados

Desativar servico X | Idioma da ferramenta &
> Outros feitos

Sim, quero desativar o servigo

Nao, jé nao

> Interesses e expectativas

i
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O meu perfil

Clicando em o meu perfil, acedes ao separador que te permite fazer a gestdo de toda a informacao relacionada com teus dados pessoais e
profissionais.

. |d|oma da ferramenta C||cando no vuni>ersia Procurar ofertas As minhas ofertas O meu perfil

separador de idioma da ferramenta, é
possivel configurar o idioma em que
queres visualizar a plataforma. O meu perfil

R > O meu perfil

a Tomas Rubio
3
U

|

Dados pessoais 2

> Dados pessoais

b, Portugal > Informacao académica

Idioma da ferramenta

> Experiéncia profissional

> ldiomas

> Documentos anexados
bsativar servico ' | Idioma da ferramenta &

® Fortugueés [PT) O Portugués (R

> Outros feitos

> Interesses e expectativas

i
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O meu perfil

Clicando em O meu perfil, acedes a pagina que te permite alterar tudo o que estéa relacionado com os teus dados pessoais e profissionais.

uni>ersia Procurar ofertas As minhas ofertas O meu perfil

il ¥ Dmeu perfi

2 Dados profissionais: Modifica os

seguintes dados profissionais:
O meu perfil

= Foto de perfil: Adiciona uma foto tua para
que os recrutadores possam identificar-te.

= Informagdo académica: adiciona
informacao sobre o teu percurso
académico (cursos, masters).

= Experiéncia profissional: inclui o/s
emprego/s ou estagio/s que tenhas tido.

. Idiomas: adiciona os idiomas que tens e o
respetivo nivel.

= Documentos adicionados: adiciona
qualquer documento que enriquecer o
teu perfil (notas, titulos, etc.), por outro
lado, poderas subir o teu CV.

= Qutros feitos: adiciona conquistas, cursos,

Dados pessoais

uni>ersia Procurar ofertas As minhas ofertas O meu perfil A adémica

yrofissional

anexados

4% Tomas Rubio
r;
iy

s expectativas
EF @
» Dados pessoais

» Informagdo académica

» Experiéncia profissional

» Idiomas

> Documentos anexados

> Outros feitos

» Interesses e expectativas

etc. que tenhas a|Cangad0. Idiomas Documentos anexados
. Interesses e expectativas profissionais:
queremos saber quais sdo as tuas P e Bl e |

expectativas para o trabalho ideal.
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Notificacdes

Clicando no sinal de alerta, poderas consultar as notificagBes, onde teras a oportunidade de ver as novidades relacionadas com as tuas candidaturas.

uni>ersia Procurar ofertas As minhas ofertas O meu perfil A @ v

Notificacoes
| e ) ) E_mpras.a Cons'lfltora ) n
e ) . E_mpreaa C-:-na::lltu:-ra i n

Ola, Tomas ! PN o

Este é o sitio ideal para encontrares o emprego que procuras.

{2} > Procurar oferta

60%

Ir para o meu perfil =

Procurar ofertas de | emprego e estagios ~

osto, localizacdo ou empresa... | Q@ Cidade, céc stal.. Procurar

+ Pesquisa avancada
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Contacto e apoio técnico

Clicando em contacto e apoio técnico
(suporte), acederas a um ecra onde
encontraras um formulario para
poderes entrar em contacto com o
nosso servico de atencao ao cliente.

Para completar o formulario teras que
preencher 0s campos seguintes:

Nome completo

Email de contacto

Tipo de consulta

A tua questao

Arquivo (opcional) que queiras
partilhar com o Universia

Un|>er5|a O que estudar ¥ Onde estudar Bolsas Mais ¥

CANDIDATOS EMPRESAS

Cria o teu perfil no Universia e E uma que procura

talento iovem?

uni>ersiart Procurar ofertas

Precisas de ajuda?

Envia-nos as tuas duvidas e entraremos em contacto contigo em 3 dias uteis, de segunda a sexta-feira, das 9h as 17h.

MNOMDTE COrmplens:

.
Ermail Contacta-nos

ba (U email

Tipo oo comsulla:

5, Incenclas, Rechmaciones 2 Congulias sobee privaciead

nersaje:

Sube fuanhivo

Salecciona un archivo
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Em caso de duvidas entrar em contato L—/
pelo e-mail centraldecarreiras@uninter.com UNINTER com



mailto:centraldecarreiras@uninter.com

