PASSO A PASSO - ENTREGA DE DOCUMENTOS DE ESTAGIO NAO
OBRIGATORIO

1. Acessar o AVA UNIVIRTUS com seu RU e SENHA.
2. No lado esquerdo da tela inicial do AVA localize o icone: ESTAGIO NAO
OBRIGATORIO

Manual do Aluno

3. Selecione o curso correspondente ao Estagio que sera realizado.

ESTAGIO NAD DBRIGATORID
O e ESTAGIO NAD OBRIGATORIO

& ESTAGIO NAD OBRIGATORIO
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4. Em Roteiro de Estudos leia as orientacfes disponiveis.

ESTAGIO NAD OBRIGATORIO
ROTEIRO DE ESTUDO

PARTE 1 Termo de Compromisso de Estagio

Roteiro de Estudo

PARTE 2 Relatdrio de Estagio

=Y
—]
. PARTE 3 Termo Aditive de Estagio
Avaliagbes
PARTE 4 Termo de Recesso Remunerado
Livro da oferta

PARTE 5 Termo de Rescisdo de Estagio
“ PARTE 6 ORIENTACOES IMPORTANTES

Conferéncias

5. A seguir localize o icone: Trabalhos:

<

Trabalhos

6. No icone Trabalhos clique no botdo: ENTREGAR:

TRABALHO

TRABALHO 1

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO De 06/03/19 (00h) até D2/04/24 (00R) -

7. Posteriormente sera necessario PREENCHER as seguintes informacoes

sobre o Estagio:
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e As Informacdes do estagiario sao importados do sistema.

DADQOS DO ESTAGIARIO

Nome

CPF

¢ Informar os dados da UNIDADE CONCEDENTE (Lugar onde o aluno ira

realizar o estagio)

UNIDADE CONCEDENTE

Inscricdo Concedente

CNPJ v

MNdamero

MNome da Concedente

e Atividades que ir4 realizar em campo de estagio; vigéncia; dias da
semana,; carga horaria diaria; bolsa auxilio; auxilio transporte, segurado e
0 numero da apolice. Estas informacdes sdo repassadas pela concedente

do estagio ou agente de integracao.

INFORMACOES DO ESTAGIO

Descricdo de atividades

Data inicio

Data fim

i3
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O QUE E AGENTE DE INTEGRACAO?

O agente de integracao € a entidade que gerencia vagas de estagio e
providéncia os documentos comprobatérios de estagio, sendo o mediador entre

a empresa, instituicdo de ensino e aluno.

o preencher as informacdes do agente de integracdo CNPJ e UF.
Exemplos: CIEE; IEL; PROE; CEBRADE; ABRE; AGIEL; CEINEE;
CEDEP, entre outros.

Possui agente de Integracdo

Sim v
CNP
Razdo Social
UF
o a empresa concedente ndo possui um agente de integragao que vai

intermediar, desta forma ela ird disponibilizar os documentos ou ela

podera utilizar o modelo da Uninter.

Possui agente de Integracio

N&o v

Utilizar modelo de Termo de Compromisso da Uninter?

Selecione v

LEMBRANDO QUE O PREENCHIMENTO DE TODOS OS CAMPOS E
OBRIGATORIO!
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8. Apos o preenchimento clicar no botdo GERAR FICHA.

GERAR FICHA CAMCELAR

9. ATENCAO: Somente é necessario realizar o Download da “ficha”, alunos
que irdo utilizar o modelo do Termo de Compromisso do UNINTER, ou
seja, alunos que nao receberam Termo de Compromisso da concedente

ou agente de integracao.

& Download da ficha | crace em 07/03/19 12:01)

Comeantario

10.Anexar o Termo de Compromisso digitalizado em formato PDF,

devidamente assinado por todas as partes.

Arquivo
ARQUIVDS ANEXADDS

& RESTRIGOES DE UPLOAD

Moraars frilcdima; 100

Fatnrafes paritdes pal

© AREVAR ARQUIVDS

SALVAR CARCELAR

11. Aguardar a analise da Central de Estagios Até 3 (trés) dias Uteis para
devolutiva. O polo pode acompanhar a devolutiva para o aluno no
sistema SISPAP em Secretaria (Relagéo de Alunos).
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12. Ap6s o aceite realizar a IMPRESSSAO do Termo de Aceite e anexar ao

documento.

TRABALHO

TRABALHO 1 SITUAGAO:
DEFERIDO

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO ENTREGUE EM 30/09/20 (11:32h) DEFERIDO m

Detalhes

Corregia

rar arquiva de sceite [soments se trabalbe deferide]: Sim

# P2

Tudo pronto! Agora o aluno ja pode comecar o estagio e colocar em pratica

todo o conhecimento adquirido durante as aulas!

CENTRAL DE ESTAGIOS
ESCOLA DE POLOS
CENTRO UNIVERSITARIO INTERNACIONAL - UNINTER
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