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L}- Central de Carmreiras Oportunidades  Programas f Acesso Aluno/Egrasso il Acesso Empresa
UNINTER &5 \ J |

Cenfral de 2
mmad/ | ¥ 0800 702 0500 | unintercom
(AN “' centraldecarreiras@uninter.com

UNINTER

O acesso da empresa na plataforma e feito
por meio do site, em Inicio | Carreiras Uninter.

ApOs clicar em Acesso Empresa, no menu
superior, vocé deverd informar seu usudrio e
sua senha para acessar o portal.

UNINTER_ .

ApOos clicar em Acesso

Empresa, vocé serd
direcionado para a
tela ao lado.

UNINTER > Caso ainda ndo tenha
usudrio e senhaq, cligue
em cadastrar-se.

Criar Conta

CADASTRAR-SE

DUVIDAS? Envie um e-mail para centraldecarreiras.uninter.com
centraldecarreiras@uninter.com * *




Dados da Empresa

Razdo Sacial *

Mome Fantasia™®

Escolha o tipo de empresa
(juridica ou fisica). .

Informe o CNPJ ou CPF. 80.942.364/0001-20

Segmento

Insira © seu e-mail.

aelecione

Digite a sua senha duas vezes.

Por fim, cligue em Préximo.

Endereco

CEP*

Preencha os dados da empresa.

Aleém disso, € necessario
preencher os dados

Responsavel pelo cadastro

MNome*

do Representante Legal,

Telefone *

que incluem CPF, RG e cargo.

Clique em Salvar.

E-muail *

agentedeintegracao@gmail.com

|:| Representante Legal

CANCELAR

DUVIDAS? Envie um e-mail para
centraldecarreiras@uninter.com

centraldecarreiras.unintercom




Apos salvar os dados, caso vocé ndo tenha preenchido as informacdes do Representante
Legal, a tela serd exibida novamente para que vocé possa inserir esses dados.

Basta clicar em Salvar e Concluir para finalizar o processo.

Representante Legal

Preencha os dados abaixo do representante edal para finalizar o processo.

Fessoo

_______________

Representante

[:] Responsdvel Cobranga Representante Legal

CPF* AG

Cargo Orgdio de Classe
E-mail Telefone

DUVIDAS? Envie um e-mail para centraldecarreiras.uninter.com JEEEEEE——
centraldecarreiras@uninter.com * *




UNINTER (o @ Bem vindo Adriel - ALPHAESTAGIO LTDA

Y Minhas Vagas Minhas Vagas @ Codastrar Vags
#7 Dodos do Empresa
B Fale Conosco Mumero Voo Situacdo Quantidode Saoldo Condidatos Ativos Movos Candidatos  Validade

PR

Empresa, este € o0 seu
ambienfe de frabalho:

Ao lado do seu nhome, no canto direito, temos os seguintes icones:

Icone de acessibilidade: concede acesso ao menu com recursos de acessibilidade.

Sininho de notificagoes: exibe todos os avisos e pendéncias, permitindo que vocé resolva as
situacoes rapidamente. Alem disso, vocé tambem receberd notificacdes por e-mail, incluindo
oportunidades, sfafus de solicitacdes de estagio e informacdes sobre contratos de estdgio e monitoria.

Icone de dados pessoais: permite acessar seus dados pessoais.

DUVIDAS? Envie um e-mail para centraldecarreiras.uninter.com
centraldecarreiras@uninter.com * *



/e
W Minhas V{Clgﬂs @ Codastrar Vaga

Pesquisar

Situagéio Quantidade Saldo Candidatos Ativos Mowvos Candidatos Validade

Na fela de inicio, vocé pode “ 1
visualizar as vagas existentes
e cadastrar novas vagas.
Alem disso, ha alguns
detalhes adicionais: importante - Novo Cadastro

Seja bem-vindol!

Lembre-se de assinar os documentos referentes ao convénio antes de iniciar uma solicitagdo de estagio.

- Informativo: sGo informacoes
gue a instituicdo libera para

as empresas.
rquiIvos

- Arquivos: refere-se Qos
documentos liberados pela a
Documentagdes

instifuicGo de ensino para Totat 2 Novos: 0
orienfacdo e direcionamento.

Duvidas entre em contato com o SAE

DUVIDAS? Envie um e-mail para centraldecarreiras.uninter.com
centraldecarreiras@uninter.com * *



- Neste programag, a empresa
pode redlizar as seguintes
acoes relacionadas as
vagas:

- A empresa pode acessar
defalhes sobre as vagas
existentes.

UNINTER @ Bem vindo Adriel - ALPHAESTAGIO LTDA

- Na aba de pesquisar, € possivel
localizar as vagas pelo nome.

- Em todos os tipos de vagas:
pode buscar pelos tipos de
vagas, que sdo efetivo, estdagio
e trainee.

- Cadastrar novas vagas: €
possivel adicionar novas
oportunidades de emprego.

. Situacdo da vaga: filire por
vagas abertas, fechadas ou
todas as situacgoes.

#& Inicio

3¢ Minhos Vagas

#1 Dados da Empresa

B Fole Conosco

Cligue em cadastrar.

(¥) vaoltar

Minhas Vagas @ codestrar
Todos Tipos de Waga
Todos Programas de Recrutamentc

Incluida Em Aprovagdo Aprovaodo |:| Recusodo

Mumero Vaga

AN A

A A '
W |E| Listar somente os registros wdlidos
|:| Suspenso |:| Encerradao |:| Cancelada
Cliente Tipo Situogdoe Quantidade Saldo Condidatos Ativos Movos Condidatos Validode

—_'-'\.d'ld' .:l-a—l._-\. l
b LB o L

d'd'l
= e

DUVIDAS? Envie um e-mail para
centraldecarreiras@uninter.com

0

centraldecarreiras.unintercom

— 0



Ao clicar em “Cadastrar”, vocé

Cadastrar Vaga s

J serd direcionado para o processo
Preencha os dados abaixo e continue o cadastro da vagat de ngcsfro dG VOgG
Cliente * Titulo da vaga: insira 0 nome da
Valorizza

Yelelo}
Titulo da vaga ™

| Tipo de vaga: selecione se a vaga

é para efetivo, estagio ou trainee.

Tipo Vaga *

Selecione W Exclusivo Pessoa com Deficiencia/Reabilitada (PCD) PCD: € d VOgO fOr relOCionOdO ao
PCD, temos a opcdo de mostrar
Quantidade * ISSO na descricdo da vaga, e so
1 .
deixar marcado.
Area* Quantidade: insira o nuUmero de
Selecione e . y .
vagas disponiveis.
Cargo* Area: selecione a drea & qual a
Selecione v
vaga pertence.
Apresentagdo da Empres Cargo: escolha o cargo especifico
Valorizza

da vaga.

DUVIDAS? Envie um e-mail para centraldecarreiras.uninter.com JEEEEEE——
centraldecarreiras@uninter.com * *



Representacdo da empresa: este campo € onde inserimos as informacoes sobre a empresa que serdo
apresentadas ao candidato. E uma oportunidade apresentar a empresa e despertar o interesse do candidato em
frabalhar 1a.

No menu, em dados da empresa, vocé encontrard o campo sobre a empresa. Se esse campo estiver preenchido,
ele serd usado como padrdo quando vocé cadastrar uma nova vaga. Segue exemplo:

Apresentacao da Empresa

Nos acreditamos que a tecnologia transforma e aproxima as pessoas!

Somos uma empresa de tecnologia, fundada em 2003 na cidade de Caxias do Sul - RS, atendemos Agéncias de Recursos Humanos, Instituicoes de Ensino Superior €

Agentes de Integracao, impulsionando a empregabilidade e a carreiras de profissionais e estudantes.

Cultivamos em nosso DNA a busca constante por melhorias e inovagoes, a partir das novidades do setor e de necessidades detectadas junto a nossos clientes,

garantindo a exceléncia em nossos produtos e servigos.

Nossas Plataformas simples e intuitivas evoluem a cada dia. Hoje somos referéncia no mercado nacional, presente no cotidiano de mais de 200 organizagoes.

Somos comprometidos com Pessoas. Somos feitos por Pessoas, para Pessoas! |#VEMPROTIME

DUVIDAS? Envie um e-mail para
centraldecarreiras@uninter.com

centraldecarreiras.unintercom



Atividades: descreva as atfividades que o
candidafo ird exercer na vaga.

Requisitos para a vaga: explique os
prinCipqis requisitos necessarios.

Hordrio: informe o hordrio de trabalho.

Remuneracgado: insira o valor da remuneracqo.

Atfé: escolha o limite mdaximo do saldrio
(campo opcional).

Tipo de saldrio: selecione se serd mensal ou
por hora.

Mostrar remuneracgdo: se essa opcdo estiver
marcadag, o valor da remuneracdo serad
exibido na vaga.

UF: Selecione o estado onde a vaga estd
localizada.

Cidade: escolha a cidade correspondente.

Modelo de trabalho: selecione se a vaga
sera presencial, remofq, hibrida ou indiferente.

Escolaridade desejada: escolha o nivel para
a vaga.

Atividades ™

'a trabalhar em equipe.

Hordrios

Exemplo: 2® das 09:00 as 15:00 e de 3% a 6 das 10:00 as 17:00

Remuneracdo de R$* ate

UF~

Selecione

Modelo de Trabalho

Presencial

Escolaridade Desejada®

Selecione

Por ultimo, cligue em Proximo.

Tipo de Saldrio

Mensal

Cidade*

v Selecione

DUVIDAS? Envie um e-mail para
centraldecarreiras@uninter.com

w E Mostrar Remuneracdo

centraldecarreiras.uninter.com

1



Quando clicar em préximo, uma nova aba no sistema serd aberta para que vocé possa envidr essa vaga para aprovacao.

Tambem nessa telg, pode-se revisar dados anfes de enviar a vaga para aprovacao.

Importante: para sua solicitacdo ser enviada @ instituicdo, € necessario clicar em enviar para aprovagao.

(© Voltar

Cadastro de Vaga

Viocé concluiu o cadastro da vaga. Envie para aprovacdo ou revise os dados informados!

REVISAR

DUVIDAS? Envie um e-mail para
centraldecarreiras@uninter.com

centraldecarreiras.unintercom 12



Sua vaga foi enviada para aprovacado.

CCICICIStI‘CI I VCI g{:l (& Encerrar Processo Seletivo

Sua vaga foi enviada para aprovacdo!

Cliente *

Valorizzo

Titulo da vaga*

Analista de Vendas

Dados Principais
Codigo da Vaga
12

Tipo Vaga ™
Efetivo Exclusivo Pessoa com Deficiéncia/Reabilitada (PCD)

Quantidade * Saldo Inclusdo Validade

1 1 17/04/2024 14:36 17/05/2024

Area*

Comercial

Cargo™

ApoOs o envio da vaga, a instituicdo ird analisar cuidadosamente os detalhes. Se tudo estiver
correto, a vaga serd aprovada. No entanto, se a vaga for reprovadag, vocé poderad verificar na
fela o motivo especifico da reprovacado.

DUVIDAS? Envie um e-mail para
centraldecarreiras@uninter.com

centraldecarreiras.unintercom




Cadastrar Vaga de Estdgio 0 owisr  © encerrrocessaseictivo o 50 ApOs a vaga aprovada,
Clente* na guia candidatos, o
o empresa pode visualizar
S 0s curriculos que estdo
Dados Principais  Beneficios  Cursos  Perguntas  Etopas  Candidatos registrados com
inferesse na vaga.

Selecione wma Etopa Selecione uma Situagdo Tipo de Caondidato

BUSCAR CANDIDATOS

Candidoto Soore stes tapa Situagao

Selecione uma Agoo

Seledone o ocoo COMFIEMAR

DUVIDAS? Envie um e-mail para
centraldecarreiras@uninter.com

centraldecarreiras.unintercom




Pode tambem o
selecionar os demais
curriculos disponiveis

na base de dados.

Cﬂdtl Etrﬂr Vﬂgl:l dE EEtdglﬂ |_|:| Dupdicar E:l Emcerrar Processo Seletivo & Solicitar Alteragdo

Cliente*

Titule daovagao*®

Dados Principais Beneficios Cursos Perguntas Etapas Candidatos

Selecione uma Situogdo Tipo de Candidato

Selecions wnao Etopa

+ filtros ovangados

————  BUSCAR CANDIDATOS

Candidoto Situagdo

CONFIRMAR

DUVIDAS? Envie um e-mail para centraldecarreiras.unint
centraldecarreiras@uninter.com arreiras.uninrer.com




Para a busca de candidatos, podem ser aplicados os filiros de bancos de talentos, com
parGmetros especificos para pesquisa. O sistema ird refornar os curriculos cadastrados na

base conforme o filiro aplicado para pesquisa.

(*) \oltar

Banco de Talentos

resguisd aacds CO0astndls

~ filtros owvangados

Pessoo com Deficiéncia [PCD) ldode
Eairra UF Cidade
JOKKINE Uma 139 Todos LT
Escolaridode Formagbes
Cursas Experigncias
Arens de Interesse Atualizogoo De Até

2022024 [§ nziogz0z4 5§

Atualizagao

072024 14:03

DUVIDAS? Envie um e-mail para centraldecarreiras.uninter.com JEEEEE—
centraldecarreiras@unintercom * *




E possivel visualizar o curriculo e
imprimi-lo, abrindo-o em nova
janela ou clicando sobre o
botdo de impressdo.

Ao abrir o curriculo do candidato, a
empresa pode optar por encaminhar
mensagem de WhatsApp, imprimir o
curriculo, enviar mensagem ao candidato,
convida-lo para a vaga ou transferir o
candidafo de candidatura de vaga.

Na guia dados bdsicos, a empresa
visualiza os seguintes dados:

':E::I oltar

Banco de Talentos

30 anos

locuruba

=N

Ultimao atuakzogoo: 08/07/24 s 14:03

Cvodos bdsicos Diodos odicionais

Dados Pessoais

Data de noscimenta

Endereco
CEP

Atualizagao

2072024 14203

17072024 14:25

170712024 15:37

Curriculo Informagoes “Vagaos

DUVIDAS? Envie um e-mail para
centraldecarreiras@uninter.com

COMNVIDAR PARA VAGA TRAMSFERIR CAMDIDATO

centraldecarreiras.unintercom




Na guia dados adicionais, a empresa visudliza os dados complementares de curriculo:

Dados bdsicos Dodos adicionais Curriculo Informacoes Vagas

.
30 anos

Kocuruba

S 3

Ultima atuokzogoo: 0807724 s 14:03

DUVIDAS? Envie um e-mail para

centraldecarreiras.unintercom

centraldecarreiras@uninter.com



Na guia curriculo, a empresa visualiza os dados profissionais e de formacdo do candidato:
(*) Voltar
Dados bdsicos Dodos odicionais Curriculo Informacgoes Vagas

Profissional

Formacao

30 anos
kocurubao

S 3

Ultima atualizagao: 02/07/24 4s 14:03

DUVIDAS? Envie um e-mail para centraldecarreiras.uninter.com JEEEEE—
centraldecarreiras@unintercom * *



Na guia informacgoes, o responsavel pela empresa pode adicionar um parecer referente ao candidato e informar
comentarios de forma privada para sua visualizacdo:

Crados basicos Dodos adicionais Curriculo Informagoes Vagas

Parecer & Imprimir com parecer

_ Comentarios
30 anos
tacuruba Comentdrio
S o
Uttima atualizogdo: 08/07/24 4s 14:03 Privada

DUVIDAS? Envie um e-mail para
centraldecarreiras@uninter.com

centraldecarreiras.unintercom 20



Na guia vagas, a empresa pode verificar quais sdo as vagas em que o candidato esta selecionado para sua empresa:

Dados bdsicos Dados adicionais Curriculo Informacgoes Wagas

Stuacoo

.
30 anrs

Kocurubao

S [1»

Ultima atualizocao: 02/07/24 s 14:03

DUVIDAS? Envie um e-mail para centraldecarreiras.unint
centraldecarreiras@uninter.com ecarreiras.unintrercom



Para o candidafo que estd participando do processo selefivo, a empresa pode realizar as seguintes acoes:
Selecionar ou reprovar o candidato, visudlizar, imprimir o curriculo, encaminhar mensagem de WhatsApp e encaminhar
e-mail para o candidato:

(*) \oltar
99 - Estagio em Administracdo - Rj2024000137

dade Ardes = 3E
Escolaridode

Localizagdo Caxias do Sul SELECIOMAR CANDIDATO

Score
REFROWVAR CANMDIDATO

DUVIDAS? Envie um e-mail para centraldecarreiras.uninter.com JEEEEE—
centraldecarreiras@unintercom * *



Tambem e possivel, visualizar:
 Linha do tempo: etapa da vaga em que o candidato se encontra.

(*) Voltar

99 - Estagio em Administracdo - R]2024000137

Idode Agdes o 3B
Escolaridade

Localizogoo SELECIOMAR CAMDIDATO

Score

REPROVAR CANMDIDATO

Linha do Tempo Drados Bdsicos Drodos Adicionais Curriculo Informagdes Entrevistas Testes Vagaos

Acompanhamento do Candidato  EF Atteror Etopa
Cadastro no Vagao

Codastro do Currkculo no Voga - 01082024 4= 15:54

Ftapa Final

DUVIDAS? Envie um e-mail para
centraldecarreiras@uninter.com

centraldecarreiras.unintercom




Dados bdsicos de
curriculo:

(*) Voltar

99 - Estagio em Administracdo - Rj2024000137

dode [ Agoes @ &, |
Ezcolaridode
LI:I iC l]liIl]'; EI i l:-:l Z:Zi-:IE ] EIJ EIE LEI: II:I -.Il ':.' :|' I:: ':'" ..lll :I I::I'A_I::I

Score

REPROVAR CANDIDATO

Linha do Tempo Dados Bdsicos Daodos Adicionais Curriculo Informagoes Entrevistas

Dados Pessoais

Doto de noscimento

E - mazil

Endereco

Enderego

Fua Bom Prindpio

Bairro

DUVIDAS? Envie um e-mail para
centraldecarreiras@uninter.com

centraldecarreiras.unintercom




Dados adicionais:

(*) Voltar

99 - Estdagio em Administracdo - R)2024000137

|dade 24 anos Agdes é =B

Escolaridode

Localizagho SELECIOMAR CANDIDATO

Soore

REPROVAR CANDIDATO

Linha do Tempo Dados Bdsicos Dodos Adicionais Curriculo Informagoes Cntrevistas

Curriculo:
I:E:l ‘Yoltar

99 - Estagio em Administracdo - RJ2024000137
Idode Ardes =

Escolaridode

Localizaghio SELECIONAR CAMDIDATO

Score

REPROVAR CAMDIDATO

Linha do Tempo Dados Bdsicos Daodos Adicionais Curriculo Informagbes Entrevistas Testes

Profissional

DUVIDAS? Envie um e-mail para
centraldecarreiras@uninter.com

centraldecarreiras.unintercom




Informacées com parecer e comentdrios publicos (candidato visualiza) ou privados (somente empresa visualiza):

(£) Voltar

99 - Estagio em Administracdo - RJ2024000137

dode Ardes o 3 E

Escolaridode

LI]-l:l:IIIIDI,'IEI-EI |:|:;.;i35 :l.: E,ul EIE LE':I':I -"-If:'u:l. ':.ll"'l.-"-l:l D.I""l._'::l

Score
REPROVAR CAMDIDATO

Linha do Tempo Crados Bdsicos Diodos Adicionais Curriculo Informagoes Entrevistas Testes ‘Yagas

Parecer

Comentarios

Comentdrio

[ ] Privade

DUVIDAS? Envie um e-mail para centraldecarreiras.uninter.com JEEEEEEE—
centraldecarreiras@uninter.com * *



Entrevistas realizadas:

(*) Voltar

99 - Estagio em Administracdo - R)2024000137
ldade 24 anos Agdas = 3B
Escolaridode

Localizagao Coios do Sul SELECIOMAR CANDIDATO

Score
REPROVAR CANDIDATO

Linha do Tempo Dados Bdsicos Dados Adicionais Curriculo Informacoes Entrevistas Testes

DUVIDAS? Envie um e-mail para centraldecarreiras.uninter.com JEEEEE—
centraldecarreiras@unintercom * *




Testes realizados:

(*) Voltar

99 - Estagio em Administracdo - Rj2024000137

ldade 24 anos Agdes =

Escolaridode

—— SELECIONAR CANDIDATO

Soone

REFROVAR CANDIDATO

Limha do Tempo Crados Bdsicos Dradios Adicionais Curriculo Informagbes Entrevistas Testes

Este condidato ainda ndo realizou nenhum test

DUVIDAS? Envie um e-mail para
centraldecarreiras@uninter.com

centraldecarreiras.unintercom




Vagas da empresa nas quais o candidato registrou interesse:

(*) Voltar

F " " " e
99 - Estagio em Administracao - R]2024000137
Idode 24 anos Agdes o 3B
Escolaridode
Localizogdo Cocdias do Sul SELECIONAR CANDIDATO
Soore
REFPROVAR CAMDIDATO
Limha do Tempo Crados Basicos Dodos Adicionais Curriculo Informacdes Entrevistas Testes Vagaos
Vagao Status Etapa Situacdo Score

- Estdgio em Administragao - RJ2024000137 Bitinve Etopa Final vcluide 4,00

DUVIDAS? Envie um e-mail para

centraldecarreiras@unintercom centraldecarreiras.uninter.com




Neste programa, a empresa
fem a capacidade de
visuadlizar e editar os dados
relacionados O empresa.
Alem disso, € possivel
escrever informacodes sobre @
empresq, que serdo utilizadas
Qo cadasfrar uma nova vaga
na aba representacdo da
empresa.

Essa funcionalidade permite
que a empresa mantenha
seus dados atualizados.

Meus dados

Tipo de Cadastro

Rozao Social

Sobre a Empresa

Endereco

Enderego

LIF

Unidade

Contatos & Movo

Representante Legal

Responsdvel Cobranga

DUVIDAS? Envie um e-mail para
centraldecarreiras@uninter.com

centraldecarreiras.unintercom




Contatos:

Nesta felg, € possivel adicionar os
contatos relacionados a empresa.

Deve ser informado o nome do
contato.

Informar se o contato e responsavel
por cobranca ou represenfanfte legal
da empresa. Podem ser informados

os dois campos, simulfaneamente.

O preenchimento de cargo e orgdo
de classe € opcional.

nformar e-mail e telefone.

NoO quadro de login, informar o
e-mail da pessoa e a senha de
acesso ao portal.

Contatos

Assinatura Digital
Tipo

Login

Lagin

DUVIDAS? Envie um e-mail para
centraldecarreiras@uninter.com

centraldecarreiras.unintercom




Fale coriosco

UH IHTEH 5 @ Bem vindo Cdssia Cristina Ferreim

Inicio

Meuw Curriculo
(¥) Voltar
Minhas Oportunidades -

Consultar Oportunidades C h amagd d 05 @ How

Testes On-line |=|:: Lisar

Situocoo Status

Em Atendimento Respondido Aberto |:| Fechado

Fale Conosco

Atendimento
Chamado - Situagdo Tipo de Chamado Inclusdo

Neste menu, vocé pode registrar um chamado para resolucdo de duvidas e pendéncias sobre
seu cadastro na plataforma.

DUVIDAS? Envie um e-mail para centraldecarreiras.uninter.com
centraldecarreiras@uninter.com * *




Para incluir uma solicitfacdo,
selecione + Novo. Se ndo
enconfrar a opcdo + Novo,
verifique se seu acesso esta ativo
na insfituicao.

Nesta tela e possivel consultar os

chamados com stafus em oo de Cramador
atendimento, respondidos,
aberto e fechado. A

Ao incluir o chamado, é possivel (Eosolier AT ] Nenhum..scolhi
descrever o assunto, informar o s Ao  erhun seohie
tipo de chamado (assisténcia T
tfécnica) e, no campo descricdo, [Escolher Arauivo ] Nerhu. scolid

informar a ocorréncia.

No bloco anexos, € possivel
adicionar anexos como imagens,
PDFs e demais documentos
relacionados as evidéncias do
chamado.

DUVIDAS? Envie um e-mail para
centraldecarreiras@uninter.com

centraldecarreiras.unintercom




CENTRAL DE
CARREIRAS UNINTER

UNINTER &5 (\) valorizza



